JEDNACI RAD
Zastupitelstva Mésta Sedlec-Prdice

Zastupitelstvo Mésta Sedlec-Prcice se usneslo dne 11.9. 2019 dle § 96 zékona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpisd, na tomto svém jednacim radu:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad zastupitelstva obce (ddle jen ,zastupitelstvo”) upravuje pfipravu, svolani, pribéh a
pravidla jednani a usndseni ze zasedani zastupitelstva.
2. V ramci tohoto jednaciho fadu muizZe zastupitelstvo upravit usnesenim podrobnéjsi pravidla svého
zasedani.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva
1. Zastupitelstvu je vyhrazeno rozhodovat o vsech zdlezitostech uvedenych v § 84 a § 85 zdkona
¢.128/2000 Sh., o obhcich, ve znéni pozdéjsich predpisd.
2. Zastupitelstvo si maze vyhradit rozhodovani o dalSich zdleZitostech patficich do samostatné
pusobnosti obce s vyjimkou zéleZitosti vyhrazenych radé obce ustanovenim § 102 odst. 2 zakona o
obcich.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné viak 1x za 3 mésice. Zaseddni zastupitelstva pisemné
svolava zpravidla starosta Mésta, a to nejpozdéji 7 dnd prede dnem jednéni. Informaci o misté, dobé
a navrzeném programu vyvési na Uredni desce (v listinné i elektronické verzi) méstsky Gfad alespori 7
dnt pred zasedanim zastupitelstva mésta.

2. Starosta je povinen svolat zasedani, pozada-li o to alespon jedna tretina ¢len( zastupitelstva, tak, aby
se uskuteénilo nejpozdéji do 21 dnil od doruéeni Zadosti. Zadost musi byt podana pisemné a musi
obsahovat navrh poradu jednani.

3. Nahradni zasedani pro nepfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent zastupitelstva svoléd starosta
tak, aby se konalo nejpozdéji do 15 dnli od ukonéeni pfedchoziho zasedani.

4. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odst. 1, ucini tak mistostarosta nebo jiny ¢len
zastupitelstva.

5. Je-li starosta ze své funkce odvoldn nebo se funkce vzdal a neni-li sou¢asné zvolen novy starosta,
vykonava jeho pravomoc aZ do zvoleni nového starosty mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo.
Pokud by mistostarosta byl ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal soucasné se starostou, povéri
zastupitelstvo vykonem pravomoci starosty nékterého ze ¢lent zastupitelstva obce.

Clanek 4
Pfiprava jednani zastupitelstva
1. Pripravu jednani zastupitelstva organizuje starosta obce nebo jim povéfeny zastupce.
2. Starosta nebo jim povéreny zdstupce stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,
b) odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podkladl pro zasedani zastupitelstva,
c) zplsob projednani materidld a ndvrhli na opatieni s oblany

3. Materidly pro zaseddni zastupitelstva - pozvanka s ndvrhem programu a podklady pro jedndni - jsou
pfedkldddny clenim zastupitelstva v elektronické formé na e-mailovou adresu, kterou pfedali
méstskému ufadu, pfipadné v listinné podobé (osobné, doporucenou postou), pokud nemaiji
elektronickou adresu. Materidly musi byt doruéeny ¢lentim zastupitelstva nejpozdéji 7 dn




pred dnem zasedani zastupitelstva. DalSi doplnujici a aktudlni materidly mohou byt jesté dodatecné
rozeslany pred zasedanim zastupitelstva, pfipadné se predkladaji Ustné nebo pisemné pfimo na
jednan: zastupitelstva a v pfipadé schvéleni doplnéného programu jsou zastupitelstvem projednany.
. Rozsah a formu dokumentl, kterou jsou rozesilany spolu s pozvankou na svoldvané zasedani
zastupitelstva, urCuje rada meésta, a to pfi vlastni pripravé zaseddni zastupitelstva.

. Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umozZnily ¢leniim zastupitelstva komplexné
posoudit problematiku a pfijmout opatfeni. Zastupitelé mohou nahlizet do spist tykajicich se feSené
problematiky, a to ve vécech, které jsou zakonem o obcich, pfipadné dalsimi zakony, vyhrazeny
zastupitelstvu obce. Zaroven mohou zastupitelé pozadat o doplnéni podklad( pisemné nebo osobné
pfedkladatele-tedy radu mésta, starostu, mistostarostu, a to predjednanim zastupitelstva.

Clének 5
Ustavujici zasedani zastupitelstva
. Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta obce.
. Ustavujicimu zasedani predseda zpravidla dosavadni starosta, pripadné nejstarsi clen zastupitelstva
obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo mistostarosta.
. Pokud ustavujici zaseddni zastupitelstva nezvoli starostu nebo mistostarostu, nebo dalsi ¢leny rady
obce, predsedajici zasedani prerusi a soucasné zastupitelstvo rozhodne o pokracovani zasedani tak,
aby se uskutecnilo nejdéle do 7 dni od preruseného jednani.
. Nebude-li na ustavujicim zasedani zastupitelstva zvolen starosta, povéfi zastupitelstvo mistostarostu
plnénim jeho dkold.

Clanek 6
Uéast na zasedanich zastupitelstva
. Clenové zastupitelstva jsou povinni se zd&astnit viech zasedani zastupitelstva, pokud jim v tom nebréni
vaineé osobni nebo pracovni prekazky. Pfipadnou nelcast na zasedani je ¢len zastupitelstva povinen
pfedem omluvit u starosty mésta. Pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod z jednani zastupitelstva se
omlouva starostovi mésta, resp. predsedajicimu zasedani zastupitelstva.
. U€ast na zasedani stvrzuje ¢len zastupitelstva podpisem listiny pfitomnych.
. Zasedani zastupitelstva je verejné.

Clanek 7

Program jednani zastupitelstva

. Program jednani zastupitelstva pfipravuje a navrhuje rada mésta.

. Na zasedani zastupitelstva mize byt jedndno jenom o vécech navrienych do programu a o navrzich, s
jejichz zarazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta (pripadné povéfeny predsedajici) sdéli ndvrh
programu pfi zahdjeni zasedani. O programu, pfipadné o némitkdach a doplnéni rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

. V naléhavych a odlvodnénych pfipadech mlze poZadat ¢len zastupitelstva, rady a vybor{ v pribéhu
jednani o zafazeni dalSiho bodu, ktery neni uveden v navrzeném programu jednani. O ndvrhu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim.

Clének 8
Pribéh jednani zastupitelstva
. Zasedani zastupitelstva zpravidla Fidi starosta obce nebo jim povéfeny Clen zastupitelstva.
V zahajovaci ¢asti starosta prohlasi, Ze jednani zastupitelstva mésta bylo radné svolédno a vyhlaseno,
konstatuje pritomnost nadpoloviéni vétsiny ¢len(, a tudiz usnasenischopnost zasedani zastupitelstva
mésta.
. Predsedajici seznami zastupitele s navrhem programu zasedani a pfipadnymi navrhy na doplnéni
programu. O programu zaseddni rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Déle pfedsedajici predloZi navrh
ovéfovatell zapisu ze zasedani, sdéli vysledek ovéreni zapisu z pfedchoziho zasedani zastupitelstva.
Pokud k zapisu nebyly vzneseny ¢lenem zastupitelstva namitky, je pokladan za schvéleny.

3. O namitkach proti zapisu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

4. Predsedajici dba na to, aby jednani zastupitelstva mélo pracovni charakter a vécny prabéh, fidi

hlasovéni, zajistuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a pferuduje zasedani. Neni-li pfi zahajeni
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jednani nebo v jeho pribéhu pfitomna nadpolovicni vétsina viech clenl zastupitelstva, ukonci
predsedajici zasedani. Nahradni zasedani svold starosta mésta do 15 dn(.

. Pokud ¢len zastupitelstva pred zahajenim jednani nebo v jeho pribéhu sdéli predsedajicimu
skuteénosti nasvédcujici stfetu jeho zajmu s urcitou zalezitosti projednavanou v programu zasedani,
predloZi véc zastupitelstvu k rozhodnuti, zda existuje divod pro vylouceni ¢lena zastupitelstva

z projednavani a rozhodovdni v této zdlezitosti.

. Predsedajici prohldsi zaseddni zastupitelstva za ukoncené, byl-li program jednani, schvaleny
zastupitelstvem, vyerpan, nebo poklesl-li pocet pfitomnych €lend pod 50% viech ¢lent zastupitelstva
nebo z jinych zavaznych divodd, zejména nastaly-li skutecnosti, znemoZnujici nerusené jednani. V
téchto pripadech svold starosta do 15 dni nahradni zasedani.

Clanek 9
Obsah a zpGsob jednani
. Uvodni slovo k pfedkladanym materidliim uvede starosta, pfipadné predkladatel ndvrhu.
. K jednotlivym boddm, v poradi dle programu, nasleduje rozprava, do které se pfihlasuji ¢lenové
zastupitelstva do jejiho ukonceni zvednutim ruky. Slovo udéluje predsedajici (zpravidla starosta) v
poradi, ve kterém se o slovo pfihlasili. Pfedkladateli udéli slovo béhem rozpravy, kdykoli o to pozada.
Bez ohledu na porfadi musi byt prednostné udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita
nedodrzeni jednaciho fadu nebo porudeni zédkona v pribéhu jednani.
. Nema-li jiz Zadny &len zastupitelstva pfispévek k rozpravé, umoini predsedajici pfitomnym obcantim
mésta (dle ¢l. 10 tohoto fadu) vyjadrit sva stanoviska k projednavanym vécem. Pfed vyjadfenim
stanoviska opravnény ob&an uvede své jméno a prijmeni. Pokud vznikne pochybnost, zda se jedna o
opravnéného obcana, vyzve jej predsedajici k prokdzani této skutecnosti. Po ukonceni vystoupeni
pritomnych obcand, umoini predsedajici ¢lentim zastupitelstva reagovat na vznesené pfipominky a
navrhy.
. Zastupitelstvo mize hlasovanim sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim poradu.
. Clenové zastupitelstva maji pravo ve stanoveném bodu programu vznaset Ustni dotazy, pfipominky a
podnéty na radu a jeji jednotlivé ¢leny, na vybory a komise.
. Na dotazy, pripominky a podnéty odpovida dotazovany bezodkladné. Neni-li zasedani pfitomen nebo
odpovéd vyZaduje proSetieni nebo provedeni jinych opatfeni, odpovi pisemné do 30 dn(. To neplati,
pokud poskytnuti odpovédi brani zakony, upravujici micenlivost nebo zakaz zverejnéni.
. Rozpravu ukonci predsedajici po vyCerpani pfispévki viech prihlasenych.
. Kaidy ¢len zastupitelstva mlze podat navrh na ukonceni rozpravy. O tomto navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Clanek 10
Vystoupeni obcand a dalSich osob
. Pravo vystoupit v diskusi ma obc¢an obce, ktery dosahl véku 18 let; fyzicka osoba, kterd dosahla véku
18 let a vlastni na izemi obce nemovitost a estny ob¢an obce (dale jen ,,ob¢an").
. Diskusni prispévky obcan( se fidi pofadim pfihlaseni se do diskuse. Obcan vycka vyzvy
predsedajiciho.
. Doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut. Pfedsedajici je opravnén prerusit diskusni
prispévek obcfana i pfed uplynutim této doby pokud se ob¢an podstatnym zptisobem odchyli od
tématu.
. K pripusténi dalSich pfispévkl téhoZ obcfana ke stejnému bodu je tfeba souhlasu zastupitelstva
mésta.
. PoZada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlddy nebo jim uréeny zastupce, senator,
poslanec, hejtman nebo zastupce orgdni kraje, musi mu byt udéleno.

Clanek 11
Usneseni zastupitelstva obce

Navrh usneseni zastupitelstva pfipravuje predkladatel. Navrh vychazi z predloZeného materidlu a
obsahuje stru¢né formulované zavéry, adresné a terminové navrhy opatreni s vymezenim odpovédnosti
za jejich splnéni.




Ndvrh na usneseni pfedklada ke schvaleni zastupitelstvu starosta (pfipadné povéreny zastupitel).
Usnesenim miZe zastupitelstvo ukladat ukoly organiim mésta, cleniim zastupitelstva, radé mésta a svym
vyborlm a komisim rady mésta.

Schvélena usneseni podepisuje starosta mésta (pripadné mistostarosta) a zvoleni ovérovatelé zapisu.

Clédnek 12
Hlasovani

1. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina véech jeho ¢lend.
2. Zastupitelstvo rozhoduje o kaZzdém navrhu hlasovanim. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé

je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny vsech clen( zastupitelstva. Hlasovani fidi predsedajici zasedani,
zpravidla starosta.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zaseddni zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivych bodech
usneseni zvlast, prednese jejich pofadi predsedajici.

Pokud byly uplatnény pisemné neho (stné pozménovaci navrhy, hlasuje se nejprve o téchto navrzich.
Hlasuje se nejprve o navrhu, ktery byl podan jako posledni a poté o ostatnich pozménovacich navrzich.
Vyluéuje-li prijaty ndvrh dalsi pfedloZeny ndvrh, o tomto dalSim se jiz nehlasuje.

Hlasovani se provadi verejné. Tajné se hlasuje, pokud tento zplsob hlasovani stanovi zakon nebo o
ném rozhodne zastupitelstvo.

Verejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdriet.
Predsedajici da hlasovat nejprve pro ndvrh a poté proti navrhu.

Zastupitelstvo mlZe na zakladé navrhu ¢lena zastupitelstva hlasovanim rozhodnout, Ze o viech,
pfipadné o nékterych bodech bude hlasovano tak, Ze se do zapisu ze zaseddni uvede jmenovité, kdo
byl pro nebo proti navrhu a kdo se zdrZel hlasovani.

Tajné se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky. Za pocet pfitomnych ¢leni se povaZuje pocet vydanych
hlasovacich listkli. Pro zabezpeédeni tajného hlasovéni, vyddni hlasovacich listk( a séitani hlasl
zastupitelstvo urci volebni komisi z ¢lenl zastupitelstva. Po skonceni tajného hlasovani vyhlasi
pfedsedajici zasedani jeho vysledek tak, Ze sdéli pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva, pocet hlast
odevzdanych pro navrh a proti navrhu a ohlasi, zda byl ndvrh pfijat.

10.Namitku proti pribé&hu nebo vysledku hlasovani mize vznést kazdy ¢len zastupitelstva pfi hlasovéni
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nebo bezprostfedné po ném. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo opakovanym hlasovanim bez
rozpravy.

Clanek 13
Péce o neruseny pribéh hlasovani
Nikdo nesmi rusit prlbéh zaseddni zastupitelstva, predsedajici mdze vykazat ze zasedaci mistnosti
ruditele. V priibéhu jednani zastupitelstva se zakazuje pouZivat mobilni telefony v jednacim sale
rusivym zplsobem.

Clianek 14
Organizacné technické zajisténi pfipravy a prabéhu zasedani
Pfipravu a prlibéh zaseddni zastupitelstva zajistuje méstsky urad podle pokyn( starosty mésta.
Pro zaznam jednani bude vyuZivano vhodné zaznamové zarizeni.
Obecni Gfad pofizuje do 10 dnl po skonceni zasedani zapis o pribéhu zasedani zastupitelstva,atov 1
vytisku.
Zapis obsahuje:
» (daje o poctu pfitomnych ¢lenl zastupitelstva
» schvéleny program jednani
» prabéh a vysledek hlasovani (v pfipadé jmenovitého hlasovani i s uvedenim jména hlasujiciho
a jeho hlasovani),
~ pfijatd usneseni. V zépise se dale uvadi den, misto, hodina zahajeni a ukonéen: jednani, jména
ovérovatell zdpisu, jméno predsedajiciho, datum vyhotoveni zapisu, diskusni naméty a
pripominky k programu a dalsi skutec¢nosti, o nichZ rozhodlo zastupitelstvo, Ze budou soucasti
zapisu.




4. Soucasti zépisu je podepsany seznam pritomnych Clend zastupitelstva. Méstsky Grad eviduje
usneseni pfijatd zastupitelstvem.

5. Zapis je uloZen na obecnim uradé k nahlédnuti. Zapis z jednani méstského zastupitelstva je
zverejiovan na webovych strankach obce a v méstském zpravodaji.

6. Pofizovdni zéznam obci:
Pfitomni jsou informovaéni o pofizovani audio a video zaznamu na pozvdnce a ozndamenim pfimo
v jednaci mistnosti (konkludentni souhlas pfitomnych).
Na webu mésta jsou zvefejfiovany audio a video zdznamy ze zasedani zastupitelstva po dobu
jednoho kalendarniho roku, poté jsou zdznamy z webovych stranek odstranény a naddle
archivovany v souladu se spisovym a skarta¢nim radem meéstského uradu.

Clanek 15

Zmény, doplnky ¢i vydani nového jednaciho fadu podléhaji schvdleni zastupitelstvem mésta.

1. Timto jednacim fadem se rusi jednaci fad, schvaleny zastupitelstvem Mésta Sedlec-Préice dne
1.11. 2018, Usneseni ¢. ¢. 05/2018.

2. Tento jednaci fad byl projednan a schvalen zastupitelstvem Mésta Sedlec-Prcice dne Usnesenim €.
04/2019 a nabyva Gcinnosti dnem 12.9. 2019.
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